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MERY HELEN RUIZ GARZON

Me considero una persona con grandes
habilidades para el trabajo con nifios, nifias,
proactiva, creativa, responsable,
comprometida con las labores a cargo y con
receptividad para aprender de los diversos
contextos de la infancia aportandoles de una
manera critica y objetiva, para el
fortalecimiento de las dimensiones 'y
habilidades que han adquirido a lo largo de
sus vidas.

Tengo Habilidad para trabajar en equipo en
la toma de decisiones y capacidad de
liderazgo, buen manejo de la informatica en
los Programas Microsoft.
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INFORMACION PERSONAL

NOMBRE

MERY HELEN RU1Z GARZON

DOCUMENTO DE IDENTIDAD 53088689 BOGOTA

FECHA DE NACIMIENTO

LUGAR DE NACIMIENTO

ESTADO CIVIL

DIRECCION

TELEFONO

E-MAIL

02 DE ENERO DE 1984

BoGOTA

SOLTERA

CALLE 62 S N0.37-20 APT428
CANDELARIA LA NUEVA

3126402170

MERYHELENRUIZ@HOTMAIL.COM



mailto:meryhelenruiz@hotmail.com

INFORMACION ACADEMICA

PROFESIONALES:
LICENCIATURA EN PREESCOLAR

Centro Internacional de Desarrollo Educativo
CIDE

2008

Bogota-Colombia

CURSOS:

ADMINISTRACION DOCUMENTAL EN EL ENTORNO LABORAL
SENA
2018

FORMACION ENGLISH DOT WORKS BEGINNER-INGLES
SENA
MAYO 2017

ENGLISH DOT WORKS 1-IV (INGLES)
SENA

CURSO DE MANIPULACION DE ALIMENTOS
Octubre 2014
SENA

CURSO DE PRIMEROS AUXILIOS
Diciembre de 2021
Sena

INDUCCION a PROCESOS PEDAGOGICOS
SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
2010

Bogota-Colombia



CURSO DE FORMACION EN INCLUSION PARA EDUCACION INICIAL
CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

2009

Bogota-Colombia

AUXILIAR DE OFICINA

Caja de Compensaciéon Familiar Comfenalco —Cundinamarca
(SENA)

2005

Bogota-Colombia

DIPLOMADOS:

DETENCION TEMPRANA UN PRIMER PASO HACIA LA INCLUSION.
Universidad Nacional de Colombia

2009

Bogota-Colombia

EXPRESION PLASTICA EN LA INFANCIA
Corporacién Internacional de Desarrollo Educativo
CIDE

2008

Bogota-Colombia

EDUCACION AL MENOR PREESCOLAR
Corporacion Universitaria COORUNIVERSITEC
2004

Bogota - Colombia



SEMINARIO DE INNOVACION E INVESTIGACION EDUCATIVA
Marzo 14 aJunio 2014
Universidad Nacional

ESTUDIOS SECUNDARIOS:

Centro Educativo Distrital Arborizadora Baja
Bachiller Académico

2000

Bogota-Colombia

EXPERIENCIA LABORAL

CORDIN “JARDIN INFANTIL MAMA CANGURO
CARGO DESEMPENADO:

Responsable del Servicio

Organizar los procesos administrativos de acuerdo con la modalidad de atencién coordinar el
manejo de diferentes componentes de la unidad operativa permanente participacion,
innovacion y formacion del equipo.

Coordinar la sistematizacion de la informacidn sobre la implementacion de la atencién a la
primera infancia, para dar cuenta de los resultados de la modalidad hacia el cumplimiento de
las Realizaciones.

LAURA GONZALEZ 4101354

08 de Mayo 2023 - Abril 30 de 2024



CORDIN “JARDIN INFANTIL MAMA CANGURO

CARGO DESEMPENADO: Docente

Manejo de actividades ludico pedagogicas mediante pilares de la educacion e
Informacién a padres sobre el rendimiento y comportamiento, Desarrollo,
Habilidades y destrezas en nifias y nifios de edad preescolar, tales como:
lectura, lenguaje y habitos en general. Velar porque las nifias y nifios cumplan
con sus procesos alimenticios y de higiene, evaluando sus actividades diarias.
Elaborar informes periddicos de las actividades realizadas y evaluaciones de
las mismas, atencion de auditorias internas como pedagogia, nutricion,
administracion entre otras. Supervision de personal de aseo, y manejo de
archivo del jardin.

COORDINADOR: Raul Gonzélez

TELEFONO: 3573935
Enero de 2023 a mayo de 2023

CORDIN

CARGO DESEMPENADO: CORDINADORA PROYECTOS

Coordinar y monitorear las funciones de los hogares infantiles, verificando que cumplan con
los estandares solicitados en las diferentes areas, acompafiamiento de asesoria para proyectos
de aula manejados en los hogares.

LAURA GONZALEZ 4101354

Enero 2021 -diciembre de 2022

CORDIN
CARGO DESEMPENADO: DIRECTORA

Coordinar la sistematizacién de la informacién sobre la implementacion de la atencién a la
primera infancia, para dar cuenta de los resultados de la modalidad hacia el cumplimiento de
las Realizaciones. Organizar los procesos administrativos de acuerdo con la modalidad de
atencion coordinar el manejo financiero de la unidad de servicios con el auxiliar administrativo.
Coordinar y monitorear las funciones del equipo humano a su cargo, promoviendo
permanente la participacidn, innovacién y formacion del equipo.

MAYO 18 DE 2020 — DICIEMBRE 30 DE 2020



GENTE OPORTUNA- COLSUBSIDIO

CARGO: DIRECTOR DE GRUPO

JARDIN SOCIAL SAN CAYETANO COLSUBSIDIO
FUNCIONES

- Direccién de Grado Parvulos

- Planificar y elaborar material didactico.

- Desarrollar habilidades y destrezas de nifios.

- Planificar y realizar actividades recreativas de convivencia y complementarias.

Jefe inmediato: Marisol Orjuela
17 octubre de 2013-17 diciembre de 2013



FUNDACION CELESTIN FREINET

CARrGO: Docente y asistente de Coordinacion.

Manejo de actividades ladico pedagdgicas mediante pilares de la educacion e
Informacién a padres sobre el rendimiento y comportamiento de los nifios y
nifias. Desarrollar Habilidades y destrezas de nifios y nifias en edad preescolar,
tales como: lectura, lenguaje y hébitos en general. Velar porque los nifios y
nifias cumplan con sus procesos alimenticios y de higiene, evaluando sus
actividades diarias. Elaborar informes periédicos de las actividades realizadas y
evaluaciones de las mismas, atencidbn apoyo de Supervision componente
pedagdgicos, ambientes adecuados, administracion y Talento Humano
nutricion. entre otras.

JEFE INMEDIATO: Karen Franky

Tel:6836614

20 febrero de 2012-11 octubre de 2013

JARDIN INFANTIL MIS ADORABLES SOBRINOS

CARGO: Coordinadora

Mediadora de la coordinacion ante padres y alumnos, manejé de kardex,
Inventarios y Bodegas de Jardin Social, Programacién de base de datos jardin
social, Recepciéon de documentos, anexos Yy certificaciones de alumnos,
Atencion a proveedores, Manej6 paquete office, Radicacién de
correspondencia interna, personal y telefonica.

JEFE INMEDIATO: Gladys Ortiz

ENERO 2011- DIEIEMBRE 2011

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

CARGO: Docente.

Manejo de actividades pedagdgicas, Informar a padres y representantes sobre
el rendimiento y comportamiento de los alumnos. Planificar las actividades
educativas a desarrollar. Desarrollar Habilidades y destrezas de nifios en edad
preescolar, tales como: lectura, lenguaje y habitos. Velar porque los nifios
cumplan con sus habitos alimenticios y de higiene, evaluando su
desenvolvimiento durante sus actividades diarias. Crear habitos de estudio,
alimentacion e higiene, orientandolos en el aprendizaje. Elaborar informes
periddicos de las actividades realizadas. Y manejo de auditorias internas.

JEFE INMEDIATO: Claudia Helena Cardona

18 de enero de 2009 a diciembre de 2010

CAJA DE COMPENSACION FAMILIAR COMPENSAR

CARGO: Auxiliar Operativo.

Mediadora de la coordinacion ante padres y alumnos, manejé de kardex,
Inventarios y Bodegas de Jardin Social, Programacion de base de datos jardin
social, Recepcion de documentos, anexos y certificaciones de alumnos,
Atencibn a proveedores, Manej6 paquete office, Radicacion de
correspondencia interna, personal y telefonica.

JEFE INMEDIATO: Nelsy Bejarano.

Enero de 2008-Diciembre 2008



SOL Y LUNA RECREACION Y EVENTOS (Tocan cipa Cundinamarca)

Cargo: Coordinadora Talleres de Expresion Artistica

Coordinadora Vacaciones Recreativas

Dirigir talleres de origen, titeres, plastilina y expresion corporal a los diferentes
grupos poblacionales infantil, juvenil, adulto y adultos mayores.

Programar salidas recreativas, realizar el montaje de ferias infantiles
vacaciones recreativas, logistica, costos y presupuesto.

Jefe Inmediato: Efrain Giovanni Torres Gutiérrez

Teléfono: 3118413911

Fines de semana y vacaciones (2006-2007)

SYSDATEC INTERNATIONAL - GM COLMOTORES

CARGO: Técnico en Digitalizacion

Servicio y atencién al cliente, manejo del paquete office (Windows, Word, excel,
power point), manejo del portafolio de servicios de la empresa, digitalizacion e
indexacion por medio del programa SAD, (Sistema de administracion de
documentos) manejo de scanner, facturacion de repuestos y vehiculos

JEFE INMEDIATO: Catherine Arias

Teléfono: 5262222 Ext. 235

Enero de 2006 a Diciembre de 2007

SYSDATEC INTERNATIONAL

CARGO: Asistente Gestién de talento Humano

Servicio y atencion al cliente, manejé de paquete office, manejo del portafolio
de servicios de la empresa, realizacion de certificaciones labores y manejo de
personal para diferentes proyectos de la empresa, tele mercaded y andlisis de
costos con facturacion.

JEFE INMEDIATO: Catherine Arias

TELEFONO: 5262222 EXT. 235

Enero 2005 diciembre de 2005

SYSDATEC INTERNATIONAL - PAVCO

CARGO: Auxiliar de Archivo

Servicio y atencion al cliente, manejé de paquete office, manejo de portafolio de
servicios de la empresa, organizacion y clasificacion de documentos
cronoldgicamente de la unidad de archivo y sistema de la empresa.

JEFE INMEDIATO: Catherine Arias

TELEFONO: 5262222 EXT. 235

Junio 2004 a diciembre de 2004



SYSDATEC INTERNATIONAL

CARGO: Recepcion
Servicio y atencién al cliente, manejé de paquete office, Manejo de conmutador y- /

portafolio de servicios de la empresa, radicacidbn de correspondencia personal y

telefonica.

JEFE INMEDIATO: Catherine Arias
TELEFONO: 5262222 EXT. 235
Marzo 2004 a junio de 2004

REFERENCIA PERSONAL

LLAS SOLICITADAS.

N
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MERY HELEN RUIZ GARZON
53088689 Bogota
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Repirblica de Colombia
@entro Fducativo Bistrital Arborizadors Baiju

Jormada Tarde

Autorixado por Secreturin de Educacidn Distrital,
seqint Resolucidn No.7561 de Nobivmbre 24 de 1998

ACTA GENERAL DE GRADUACION N° 001

Enlaciudad de Bogota D. C., alos 25 dias del mes de noviembre de 2000 se reunieron, con el fin
de formalizarla graduacion de los estudiantes de iltimo grado los Suscritos Rector v Secretaria
en la Rectoria del CENTRO EDUCATIVO DISTRITAL ARBORIZADORA BAJA, Institucion
autorizada por La Secretaria de Educacion Distrital segiin Resolucion No 7561 de noviembre 24
de 1998 para otorgar el titulo de BACHILLER ACADEMICO,

Comprobada la situacién legal y académica de eada uno de los estudiantes que cursaron y
aprobaron los estudios correspondientes al Nivel de Educacion Media, se procedio a otorgarel
Titulo de BACHILLER ACADEMICO a los graduandos cuyos nombres, apellidos y nimero de
documento deidentidad se relacionan a continuacion:

[ )

Ruis Garson Mery Helen

T. 1. No.840102-513%

>

Es fiel copia tomada de su original N° 001 del 25 de Noviembre de 2000, esta acta consta de 93
estudiantes graduandos, comienza con el nombre de ACEVEDO VALLEJO GRACIELA y cierra
conelnombrede VILLAZON MORENO TATIANA ANDREA.

En constanciafirman,
o Eﬂ ¢
it s P (Qus
¥ JOSE BENIGNO SEGURA BIBIANA GONZA

Rector Secretaria Académica




CORPORACION INTERNACIONAL PARA EL DESARROLLO
EDUCATIVO

0/7//

Con Personeria Jurfdica No, 1567
del 25 de Marzo de 1977 del Ministerio de Justicia

ACTA DE GRADO No, 501-1579
Facultad: EDUCACION
Programa: Licenciatura en Preescolar

En la ciudad de Bogota, D.C. Republica de Colombia, el dia 11 de Julic de 2008, en el Auditorio de la
Universidad de La Salle, se llevé a cabo la ceremonia de graduacién de MERY HELEN RUIZ GARZON,
identificada con la cédula de ciudadania No. 53.088.689 Expedida en Bogota D.C., quien termind sus
estudios Universitarios y cumplio todos los requisitos académicos, las exigencias establecidas en los
reglamentos y las normas legales, para optar al titulo de LICENCIADA EN PREESCOLAR.

Se procedié a tomar el juramento de rigor que los compromete a cumplir la Constitucién y las leyes de
Colombia, a ejercer su profesion dentro de las nomas de ética ciudadana y a mantener lealtad con la
Institucion en los actos publicos y privados de su vida profesional.

A continuacion se hace entrega el Diploma que acredita al graduando para el ejercicio de su profesion de
conformidad con ia legislacién vigente.

En testimonio de lo anterior, se fira y sella la presente Acta de Gr, en Bogota D.C. alos 11 dias del
mes de Julio de 2008.

X % é =)
4 ﬁretaria General /

P

MONROY
Itad de Educacion

JAIRO O NDD RODRIGUEZ
Rector
El presents Titulo se halla anoiado al

Follo No. (00-71 de! Libro de Registro No. 8
A ks 11 dias dal mes de Julo de 2008



Reptblica de Colombia
£l Ministerio de Eduescitn Nacional
y en s noesbre
CORPORACION INTERNACIONAL
PARA EL DESARROLLO EDUCATIVO

Con Persaoerta Juridica 1567 s 25 de Mareo 1977 del Miniseis de Jusica

CONSIDERANDO
Que conforme a las disposiciones legales vigentes

Mery Helon Ruiz Gurzon
Soentiicada con L chbula de cibabavin . 53.088.689 Repedide en Bogots BL.
Curso y aprobo los estudios y cumplid los demds requisitos académicos exigidos por Ia Insitucin.
| CONFIERE EL TITULO DE:
& B '
) Hlicenciada en Yreescolar
en Bogotd, D.C. a los onee (1) dias del mes de Julio de dos mil ocho (2008)
o R e
JAIRO RODRI ; MONROY
Reste
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REPUBLICA DE COLOMBA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

Bo complinint ks Loy 119 1990

Hace constar que

MERY HELEN RUIZ GARZON
Cos Cao e Cmdadoi No. 5308 69

Carsy qrobe o acvidn e Fommeciin
PRIMEROS AUXILIOS CON ENFASIS EN PRIMERA INFANCIA

oo i dheraeen e 40 Roms

st de b nsericr, e fima o presivee o Bogoss, @ Jos cwatry 1) Ak e e de bl de oy ek (2018

Fimado Digilaimente por
GERARDO ARTURO NEDINA ROSAS
SERVICK) NACKONAL DE APRENDZAJE
Adertiocad del Dacumentd '
Signd- Coomta
e
mwmégm o LI H R L)
CENT70 08 FOMAGIN JE TAENTO SLUARD £ ER40 FECHAREGSTRO
ML OERTIAT]
L wsonncidad de ot docmmess punde s vesficads 0 ¢ repibe electomon que de cocvanta &9 b pigma web bepcenfeadisscra ol oo, s ol stewens
FURASOCI Ve



La Caja de Compensacién Familiar Compensar
Proceso de Formacién y Alto Rendimiento

Certifica que:

MERY HELEN RUIZ GARZON C.C. 53088698

Asistié al: CURSO FORMACION EN INCLUSION PARA EDUC. INICIAL
Con una Intensidad de: 40 horas

Bogoté, diclembre de 2,009

coPrec
c Lider de Proceso
A,

| 15Net §
-

L e

compensar



uNIvERsDAD NACIONAL DE coLovgiA
SEDE BOGOTA
FACULTAD DE MEDICINA
DEPARTAMENTO DE LA COMUNICACION HUMANA

Curmlidos los requistos de fa Resolucion N, 66 de abr 23 de 2009 (Acta No 12 def 16 de abril de 2009) por la cal se
define y se aprueha b apertura y desarmollo del diplomado como parte de los programas académicos de Extension

Certifican que;

Hery Helen Ruiz Garzdn

(.C. 53'088.689

Aproba el diplomado
DETECCION TEMPRANA: UN PRIMER PASO HACTA LA INCLUSION
realizado del 28 de marzo al 4 de julio de 2009
Intensidad: 120 horas
Dado en Bogota D.C, 4 de julo de 2009

U]

CLEMENCIA RESTREPO ARIAS
Dvectera Dertanesto ¢ '3 Comuricaci Humana metora 6o Poyeco
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f
Corporacion para el desarrollo integral humano
Nit: 830.072.816-2

A QUIEN LE INTERESE

Certifico que el sefior (a) Mery Helen Ruiz Garzon identificado (a)
con cedula de ciudadania N ° 53088689 de Bogota, laboro en
nuestra corporacion para el desarrollo integral humano (CORDIN) en
el JARDIN INFANTIL MAMA CANGURO, en el cargo de
RESPONSABLE DEL SERVICIO desde el dia 08 de mayo de 2023
al 30 de abril de 2024.

Durante este tiempo demostré ser una persona honesta responsable

y cumplidora con sus deberes.

Se expide la solicitud del interesado a los treinta (30) dias del mes de Abril de
2024.

Cordialmente,

Laura Victoria Gonzélez Abril
Representante Legal


mailto:corporacioncordin@hotmail.com
http://www.corporacioncordin.com/

4%

Corporacion para el Desarrollo Integral Humano

Nit: 830.072.816-2
CONSTANCIA LABORAL

Por medio de la presente hacemos constar que MERY HELEN RUIZ GARZON,
identificada con CC 53.088.689 de Bogota D.C., labor6 en nuestra empresa en el cargo
de coordinadora de Proyectos con Hogares del ICBF desde el dia 21 de enero de
2021 - hasta el 22 de diciembre de 2022.

Demostro ser una persona responsable, dinamica, honesta, proactiva, compaferista y
cumplidora con sus deberes.

La presente se expide a solicitud del interesado, a los 20 dias del mes de abril de
2023.

LAURA VICTORIA GONZALEZ A.

Representante Legal .
CORPORACION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL HUMANO CORDIN
NIT 830.072.816-2

Email: corporacioncordin@hotmail.com - Calle 258 No. 80C-12 - Oficina 202 - Teléfono: 4101354 « www.corporac|oncordir;.con1
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Corporacion para el Desarrollo Integral Humano
Nit: 830.072.816-2

CONSTANCIA LABORAL

Por medio de la presente hacemos constar que MERY HELEN RUIZ GARZON,
identificada con CC 53.088.689 de Bogota D.C., labord en nuestra empresa en el cargo
de Director del Hogar Infantil Mandalay con un contrato laboral a término fijo inferior
aun afo, desde el 18 de mayo de 2020 hasta el 31 de diciembre de 2020.

Motivo del Retiro: Terminacién de Contrato

Demostro ser una persona responsable, dindmica, honesta, proactiva, compafierista y
cumplidora con sus deberes.

La presente se expide a solicitud del interesado, a los 14 dias del mes de Abril de
2023.

Representante Legal
CORPORACION PARA EL DESARROLLO INTEGRAL HUMANO CORDIN
NIT 830.072.816-2

Email: corporacioncordin@hotmall.com - Calle 258 No, 80C-12 - Oficina 202 - Teléfono: 47101354 -« www.corporacloncordin..com
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JARDIN INFANTIL
g’ MIS ADORABLES SOBRINOS.

Directora - Licenciada Aprobacion 7562 de Nov 24 de 1998 Preescolar y Primaria.

LA SUSCRITA DIRECTORA

CERTIFICA

Que la sefiora MERY HE
nuestra institucién deg
Desempefiando el ca

De BOGOTA laboro en
embre 07 de 2011.

La presente se expidg
Cordialmente.

agﬁa{}g ,__g; o /,/

— ol /=t s Qi Ftfecrece T
Maria Gladys Ortiz De ¢& leda. Lo NG P T

Directora. N ea — Maria Cristina Cruz Ortiz.
Secretaria.

Calle 63 No 23-04 Teléfono 7152157 Candelaria la nueva * Bogota D.C
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C6digo: FOR-TH-125

INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA | 25/10/2021

A PROCESO GESTION DE TALENTO HUMANO Versién: 0

FORMATO AUTORIZACION CONSULTA Fecha: Memo 12021032133 —
[ - -

I NINOS NINAS Y ADOLESCENTES

Corporacion para el Desarrollo

Integral Humano Pégina: ldel

El (La) suscrito(a) MERY HELEN RUIZ GARZON identificado (a) con C.C./ C.E./ P.P No.
53088689 expedida(o) en BOGOTA, autorizo libre, expresa e inequivocamente, y
exclusivamente para los fines y en los términos sefialados en la Ley 1918 de 2018
reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la Corporacion para el desarrollo Integral
Humano CORDIN, a consultar mis datos personales en el registro de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos contra personas menores de edad que administra el Ministerio
de Defensa-Policia Nacional de Colombia, de manera previa a mi eventual vinculacion
laboral, contractual o legal y reglamentaria y, de llegarse a formalizar, cada cuatro (4) meses
a partir del inicio de la misma y mientras se encuentre vigente.

Asi mismo, declaro que he sido informado(a) de forma clara, suficiente y conozco que la
recoleccién y tratamiento de mis datos se realizard de conformidad con la normatividad
vigente sobre proteccion de datos personales.

“Tratamiento de datos personales: Los datos personales aqui consignados tienen caracter
confidencial, razén por la cual es un deber y un compromiso de los asistentes y de la
Corporacion para el Desarrollo Integral Humano CORDIN no divulgar informacién alguna
en propésito diferente a la de este registro so pena de las sanciones legales a que haya
lugar de acuerdo con la Ley 1581 de 2012 y Decreto 1377 de 2013.”

Se suscribe en la ciudad de Bogota, el dia ocho (8 ) de mayo de 2024.

Firma v("‘&“ R

Nombre MERY HELEN RUIZ GARZON

Cédula 53088689







8/5/24, 23:42 Policia Nacional de Colombia

POLICIA NACIONAL
DE COLOMBIA

Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 11:42:32 PM horas del 08/05/2024, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 53088689
Apellidos y Nombres: RUIZ GARZON MERY HELEN

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable
Corte Constitucional, la leyenda “NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS
AUTORIDADES JUDICIALES” aplica para todas aquellas personas que no registran
antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de la
condena o la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacién y nombres, correspondan
con el documento de identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo
a lo establecido en el ordenamiento constitucional.

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las
instalaciones de la Policia Nacional mas cercanas.

Direccion: Avenida El Dorado # 75
— 25 barrio Modelia, Bogota D.C.
Atencién administrativa: Lunes a
Viernes 8:00 ama 12:00 pmy
2:00 pm a 5:00 pm

Linea de atencién al ciudadano:
5159700 ext. 30552 (Bogotd)
Resto del pais: 018000910 112
E-mail: dijin.araic-
atc@policia.gov.co

https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/formAntecedentes.xhtml 1/2


http://www.policia.gov.co/
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/preguntas.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/contacto.xhtml
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co
mailto:dijin.araic-atc@policia.gov.co

8/5/24, 23:42 Policia Nacional de Colombia

Presidencia de Ministerio de Portal Unico L= GOV.CO

la Republica Defensa Nacional de Contratacion

Todos los derechos reservados.
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CONTRALORIA

GENERAL DE LA REPUBLICA

LA CONTRALORIA DELEGADA PARA RESPONSABILIDAD FISCAL ,
INTERVENCION JUDICIAL Y COBRO COACTIVO

CERTIFICA:

Que unavez consultado € Sistema de Informacion del Boletin de Responsables Fiscales 'SIBOR', hoy miércoles 08 de
mayo de 2024, a las 23:10:32, el nimero de identificacion, relacionado a continuacion, NO SE ENCUENTRA
REPORTADO COMO RESPONSABLE FISCAL.

Tipo Documento Cédula de Ciudadania
No. Identificacién 53088689
Caodigo de Verificacion 53088689240508231032

Esta Certificacion es vélida en todo e Territorio Nacional, siempre y cuando €l tipo y himero consignados en €l
respectivo documento de identificacion, coincidan con los agui registrados.

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995 y la Resolucion 220 del 5 de octubre de 2004, |a firma mecanica aqui
plasmada tiene plena validez paratodos los efectos legales.

ID LOZANO PUENTES
Contralor Delegado

Generé: WEB

CGE, m—

Con €l Cadigo de Verificacion puede constatar la autenticidad del Certificado. L.
9 Carrera 69 No. 44-35 Piso 1. Cddigo Postal 111071. PBX 5187000 - Bogota D.C Paginaldel
e Colombia Contraloria General NC, BOGOTA, D.C.



CERTIFICADO DE ANTECEDENTES

22:50:40
PRUCURADUNA CERTIFICADO ORDINARIO Hoja 1 de 01
GENERAL DE LA NACION No. 246692636

Bogota DC, 08 de mayo del 2024

La PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION certifica que una vez consultado el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones e Inhabilidades
(SIRI), el(la) sefior(a) MERY HELEN RUIZ GARZON identificado(a) con Cédula de ciudadania nimero 53088689:

NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

ADVERTENCIA: La certificacion de antecedentes contiene las anotaciones de las sanciones o inhabilidades que se encuentren vigentes. Cuando se

trate de nombramiento o posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se certificaran todas las anotaciones que
figuren en el registro. Anterior, de acuerdo a los incisos 30. y 40. del articulo 238 Ley 1952 de 2019.

NOTA: El certificado de antecedentes disciplinarios es un documento que contiene las anotaciones e inhabilidades generadas por sanciones penales,
disciplinarias, inhabilidades que se deriven de las relaciones contractuales con el estado, de los fallos con responsabilidad fiscal, de las decisiones de
pérdida de investidura y de las condenas proferidas contra servidores, ex servidores publicos y particulares que desempefien funciones publicas en
ejercicio de la accion de repeticion o llamamiento en garantia. Este documento tiene efectos para acceder al sector publico, en los términos que
establezca la Constitucién Politica y la ley particular o demas disposiciones vigentes. El Sistema SIRI reporta como antecedentes solamente las
sanciones con debida ejecutoria recibidas de las autoridades nacionales colombianas. En caso de nombramiento o suscripcién de contratos con el
Estado, es responsabilidad de la Entidad, validar la informacion de antecedentes del aspirante en la pagina web:
https://www.procuraduria.gov.co/Pages/certificado-antecedentes.aspx

CAVISSNERN

CARLOS ARTURO ARBOLEDA MONTOYA
Jefe Division de Relacionamiento Con El Ciudadano

ATENCION :

ESTE CERTIFICADO CONSTA DE 01 HOJA(S), SOLO ES VALIDO EN SU TOTALIDAD. VERIFIQUE QUE EL NUMERO DEL CERTIFICADO SEA EL MISMO EN
TODAS LAS HOJAS.

Division de Relacionamiento con el Ciudadano.
Linea gratuita 018000910315; quejas@procuraduria.gov.co
Carrera 5 No. 15 - 60 Piso 1; Pbx 5878750 ext. 13170; Bogota D.C.
www.procuraduria.gov.co



=X Personeria de Bogota, D. C. CERTIFICADO ORDINARIO No. 540034
N At Antecedentes Bogota D.C., 8 de mayo de 2024 - 11:47 pm

Disci p linarios Cadigo de verificacion: 540034UFYDZ_FJQSC 21731
Hojaldel

CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS
LA PERSONERIA DE BOGOTA, D.C.

CERTIFICA

Que una vez consultado el sistema de Registro de Sanciones e Inhabilidades Disciplinarias de la Personeria de Bogota
D.C., el sefior(@) MERY HELEN RUIZ GARZON, quien se identifica con

CEDULA DE CIUDADANIA No. 53088689:de' BOGOTA D.C.
(CINCUENTA Y TRES MILLONES OCHENTA Y OCHO MIL SEISCIENTOS OCHENTA Y NUEVE)
NO REGISTRA SANCIONES NI INHABILIDADES VIGENTES

Esta Certificacion es valida, siempre y cuando el niumero consignado en el respectivo documento de identificacion,
coincida con el aqui registrado. El certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Personeria de Bogota D.C.,
contiene las anotaciones de sanciones e inhabilidades disciplinarias que reporten las Entidades Distritales y las
dependencias de la Personeria de Bogota D.C., con atribuciones Disciplinarias.

ADVERTENCIAS:

* El certificado de antecedentes disciplinarios ordinario debera contener las anotaciones de las sanciones o inhabilidades
que se encuentren vigentes (Inciso 3°, articulo 238 - Ley 1952 de 2019).

* Cuando se trate de nombramiento 0 posesion en cargos que exijan para su desempefio ausencia de antecedentes, se
certificaran todas las anotaciones que figuren en el registro, en el certificado de antecedentes disciplinarios especial
(Inciso 4°, articulo 238 - Ley 1952 de 2019).

* Tres 0 mas sanciones disciplinarias en los Ultimos cinco (5) afios por faltas graves o leves dolosas o por ambas,
constituye inhabilidad para desempenfiar cargos publicos. Esta inhabilidad tendra una duracion de tres (3) afios contados a

partir de la ejecutoria de la Ultima sancién. (numeral 2°, articulo 42 - Ley 1952 de 2019).

* Certificado expedido de conformidad con el numeral 5, articulo 102 del Decreto Ley 1421 de 1993, articulo 238 de la Ley
1952 de 2019, numeral 4.5, articulo 16 y numeral 6, articulo 21 del Acuerdo Distrital 755 de 2019.

* Para todos los efectos esta certificacion debe ser complementada con la expedida por la Procuraduria General de la
Nacion.

* Certificado expedido sin costo alguno.

ANDRES EDUARDO REY ORTIZ
Jefe Oficina Asesora Juridica

Cra. 7 No. 21 - 24 - Conmutador (601)382 0450/80
www.personeriabogota.gov.co


http://personeriabogota.gov.co/

8/5/24, 23:26 Consulta de Inhabilidades

CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO CONDENADOS POR DELITOS
SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18 ANOS

La Policia Nacional de Colombia informa:

Que siendo las 23:26:42 horas del 08/05/2024, el ciudadano identificado con cédula de ciudadania No. 53088689,
Apellidos y Nombres RUIZ GARZON MERY HELEN

NO REGISTRA INHABILIDAD

La presente consulta se tendra en consideraciéon por la entidad o empresa CORDIN, con NIT 830072816-2 y su utilizacion es
exclusivamente dentro del proceso de seleccion al cargo, oficio o profesién, en cumplimiento de la Ley 1918 del 12/07/2018 “por
medio de la cual se establece el régimen de inhabilidades a quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos
contra menores, se crea el registro de inhabilidades y se dictan otras disposiciones”y su Decreto Reglamentario 753 del
30/04/2019 “por medio del cual se reglamenta la Ley 1918 de 2018’, con observancia de las Leyes 1581 del 17/10/2012, 1712
del 06/03/2014 y demas normatividad rectora frente al tratamiento de datos.

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta

https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/consulta
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http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1918_2018.html

5. ESTRATEGIAS DIDACTICAS

Las técnicas utilizadas se basan en exposiciones dialogadas, y ayudas visuales como diapositivas, piezas graficas y,
videos relacionados con temas de la conservacion y manipulacion de alimentos.

6. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

FECHA
CAPACITACION

DE

TEMA TIEMPO PARCIAL
Pre — Test: Evaluacion de conocimientos previos 30 minutos
Introduccion ala Resolucion 2674/2013 30 minutos

17 de mayo del
2024

BPM: Buenas préacticas de manufactura

» Personal manipulador de alimentos .
. A 1 hora y 30 minutos
» Practicas higiénicas. 07 de junio del 2024
» Equiposy utensilios.
» Condiciones basicas de higiene: Instalaciones sanitarias pisos —
techos — paredes.
» Socializacion documentos buenas practicas de manufactura jardin
infantil.
Requisitos higiénicos de fabricacion: 30 minutos
» Rotacion de productos (Sistema PEPS)
» Empaque 21 de junio del 2024
»  Transporte
Seguridad alimentaria ante el Covid-19: 30 minutos

» Medidas de proteccion.

» Lineamientos para establecimientos de bebidas y alimentos.

05 de Julio del 2024

Protocolo de limpiezay desinfeccion
» Manejo de sustancias quimicas
» Dosificacién de sustancias quimicas y uso.
» Disposicién de residuos (Resolucion 2184 de 2019; Codigo de
colores 2021)

1 hora y 30minutos

19 de Julio del 2024

Métodos de conservacion: 1 hora
» Congelacién
> Refrigeracién 2 de agOStO del 2024
» Coccion
Tipos de contaminacion y prevencion de la contaminaciéon cruzada — 1 hora 06 de septiembre del
. 2024
(video)
ETA: Enfermedades de transmisién alimentaria (video) 30 minutos
— - - - - 04 de octubre del
Actividad acuosa y microorganismos patégenos. 30 minutos 2024
Medidas preventivas y correctivas en el control de plagas 1 hora 01 de noviembre del
2024
Socializacion del plan de saneamiento basico 30 minutos
Evaluacion final 30 minutos 06 de diciembre del
2023
Tiempo Total 10 horas

Calle 76C No. 5-49

Cel: 314 469 9725 Tel: 7640144
Email: asesoriaintegral30@hotmail.com

Bogota D.C.



mailto:asesoriaintegral30@hotmail.com

ASESORIA INTEGRAL
OLGA LUCIA AGUIRRE
NIT: 52103484-3

PLAN DE CAPACITACION CONTINUA EN MANEJO HIGIENICO DE

ALIMENTOS (BPM) ‘ \’
Formato de informacion 2022 &‘ é
.l ..‘...

1.INTRODUCCION

El manipulador de alimentos tiene una gran responsabilidad frente al manejo y la conservacion de los alimentos, cuya
finalidad es garantizar la calidad de los mismos frente al consumidor, con el fin de prevenir posibles brotes de E.T.A.
Esto debido a que algunos alimentos en su estado natural contienen compuestos téxicos que son precisos identificar,
asi como también posibles fuentes de contaminacién que son convenientes reducir, aplicando unas buenas practicas de

manipulacién (BPM).

ALCANCE:

En este curso de manipulacion de alimentos se enfocara en los principios basicos de la manipulacion, procesamiento,
almacenamiento, el trasporte, la distribucién de los alimentos.

2. OBJETIVOS

Al terminar este curso el manipulador estara en capacidad de:
e Conocer lalegislacion alimentaria y trabajar de acuerdo con ella.
¢ Identificar las BPM (Buenas préacticas de manipulacion)
e Llevar acabo el sistema PEPS.
o Identificar los diferentes tipos de contaminacion.
e Reconocer las causas y consecuencias de la contaminacion cruzada.
e Identificar algunas enfermedades de transmision alimentaria (E.T.A.)
e Reconocer larelacion temperatura —tiempo y su efecto sobre los alimentos.

e Realizar operaciones de limpieza y desinfeccion de forma adecuada.

3.METODOLOGIA

La metodologla adoptada para la capaC|taC|on es Ia andragoglca participativa, interactiva. Esta capacitacién se

NgIENEWAEeNnservacion de Ios alim ada tema
S VersitemuB)mincluyendo un mici aI final del
: wr«.'fv‘)gm

de aprendizaje:

4. DATOS DEL CAPACITADOR:

WV LT
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Nombre: OLGA LUCIA AGUIRRE

Profesion: Ingeniera de alimentos

No. De tarj eta prOfeSional: 25254-260941CDN (sin este sello el carnet de manipulacién no tiene validez)
OLGA LUCIA AGUIRRE
Teléfono/Celular: 7640144 — 3144699725
TP No. 25254-260941CDN




Olga Lucia Aguirre Cortes

CC.52"103.484 de Bta

Teléfono: 7 64 01 44
Cel: 314 469 9725
Correo:

asesoriaintegral30@hotmail.com

Perfil Profesional

Me desempefio como capacitadora particular en el manejo higienico de
alimentos, me gusta el trabajo de inspeccion y control de calidad en el area de
alimentos.

Experiencia Laboral
ASESORIAS GM

Cargo: Capacitador particular en manejo higiénico
de alimentos (avalada por el hospital de chapinero
mediante la resolucién 487)

Permanencia: Marzo de 2006 - Noviembre de 2010

Jefe Inmediato: Graciela Mora

Teléfono: 76479 23-31154885 72

CORMECAV

Cargo: Capacitador en manejo higiénico de alimentos
Auditoria interna en comedores comunitarios

Permanencia: Septiembre de 2008 - noviembre de 2009

Teléfono: 7643243

ASESORIAS INTEGRAL

Cargo: Capacitador particular en manejo higiénico
de alimentos (avalada por el hospital de chapinero
mediante la resolucion 439 de 2011)
Permanencia: Noviembre de 2010 a la actualidad
Teléfono: 76401 44 - 314 469 97 25

AMIGOS CRECIENDO JUNTOS

Cargo: Interventora de Calidad
Permanencia: Marzo de 2013 a Julio 2014
Jefe Inmediato: Monica Tenjo

Teléfono: 3173779782


mailto:asesoriaintegral30@hotmail.com

Olga Lucia Aguirre Cortes

Formacion Académica

Primaria: Luis Lopez de mesa
1985
Secundaria Liceo Comercial
1990
Universitarios Universidad Incca de Colombia

ingenieria de alimentos
1999

Seminario | internacional de ingenieria de alimentos, lacteos y a fines
Intensidad 36 horas (1997)

Seminario induccion a la investigacion ingenieria de alimentos
Intensidad 15 horas (1997)

Referencias familiares

Dennys Aguirre

Ocupacioén: Periodista
Tel.: 7682784
Celular: 320307 11 27
Adriana Ramirez

Cargo: Instrumentador Quirdrgico.
Celular: 312472 67 19

Referencias personales

Patricia Gonzalez

Cargo: Ingeniera de Alimentos
Celular: 316 742 60 81
Astrid Arellano
Cargo: Jefe de Enfermeria
Celular: 300 464 42 50
T =)

Olga Lucia Aguirre Cortes
CC.52°103.484 de Bogota




